Mode Opératoire

Pour effectuer et suivre une demande de séjour en Unités d’accueil.

Pour les séjours d’été, vos demandes doivent parvenir a I’Asce Gestionnaire avant le
15 janvier de I’année du Séjour.
Votre adhésion doit étre a jour , (Krystelle Dumay, la permanente de notre association doit
avoir recu votre adhésion afin de la valider dans I’application Angéla qui fonctionne en
interaction avec Oscar.
Si votre adhésion n’est pas a jour, vous ne pourrez pas effectuer de
demande de séjour dans Oscar.
Une validation préalable du Président de I’ASCE33 , déclenche I’envoi de votre demande au
gestionnaire de 1’Unité convoitée. Aussi pour les séjours d’été nous vous conseillons de vous
y prendre dés la fin de I’année précédente pour effectuer votre demande.

ETAPE 1 : Connexion au site et identification :

http:// www.fhasce.org
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Bienvenue

Actualité

» Soccer 5

La nouvelle section SOCCER 5 (foot en salle 3 5) va faire son premier match le jeudi 6 décembre 2012 de 18 h 30 & 19 h 30.
» Section Badminton

Une nouvelle section Badminton va voir le jour en septembre 2012. Si vous &tes intéressé par la pratique de ce sport, Contacter Anna DUBOIS a la
DDTM/SRGC au 05.56.93.31.87

» Réservation d'une Unité d'Accueil
depuis = 10 mai Ia procédure de demande dans Oscar & évoluée.
ise #PETANQUE - Venez nous rejoindre
i" Chaque jeudi soir venez vous entrainer avec nous .
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Une fois rentré sur le site de la FNASCE: cliquer sur I'option Unité d'accueil et ensuite
«Utilisation des unités d'accueil»


http://www.fnasce.org/

Ensuite bien lire toutes les consignes jusqu'en bas de la page et cliquer sur le lien:

Accés restreint & la recherche d'une unité daccueil

Les codes d'accés & 13 rubrigus sont mentionnés sur I3 carte d adhérent

Accés restreint a I'application des unités d'accueil

L'accés est réservé aux adhérents des ASCE
disposant de I'identifiant et du mot de passe,
inscrits sur la carte d'adhérent
ou a demander aux responsables de I'ASCE.

Mot de passe

@

& Site Internet de |z FNASCE, des URASCE et des ASCE

Ces identifiants sont inscrits sur votre carde d’adhérent ASCE33

Accés restreint a I'application des unités d'accueil

L'accés est réservé aux adhérents des ASCE
disposant de l'identifiant et du mot de passe,
inscrits sur la carte d'adhérent
ou a demander aux responsables de I'ASCE.

Carte des unités d'accueil {pour consultation)

Pour FAIRE DE NOUVELLES DEMANDES DE SEJOUR et
wvisualiser celles que vous avez faites vous DEVEZ VOU S

IDENTIFIER en utilisant, pour votre nom, erthographe qui
figure sur votre carte d'adhérent et les 5 caractéres de droite

C'est encore libre ! {pour consultation)

Liste de toutes les unités d'accueil (pour consultation) de votre n° & [dont les zéros & a
Les nouvelles unités d'accueil (pour consultation) Sz I
Votre n° d'adhéraent

Votre ASCE Choisirdans la liste

© Site Internet de |la FNASCE, des URASCE et des ASCE

—Votre nom est a recopier tel qu'il est indiqué sur votre carte d'adhérent
—votre N° d'adhérent : les 5 caracteres de droite : exemple 00304
—votre Asce d'appartenance : ASCE 33



ETAPE 2 : Choix d'une UA :
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Accés restreint a I'application des unités d'accueil

RirvaLaue FRcan

L'accés est réservé aux adhérents des ASCE
disposant de l'identifiant et du mot de passe,
inscrits sur la carte d'adhérent
ou @ demander aux responsables de I'ASCE.

Carte des unités d'accueil (pour demandes de réservation) Bonjour Ghislaine BADREAU
Adhérent n<C__ e I'ASCE 33

C'est encore libre ! {pour demandes de réservation)

Liste de toutes les unités d'accueil (pour demandes de réservation)

Votre adhésion est valide jusqu'au 31/12/2013.
Vous pouvez donc faire une demande de séjour

Les nouvelles unités d'accueil {pour demandes de réservation)

Se deconnecter
Historigue de vos demandes de séjour
© Site Internet de |a FNASCE, des URASCE et des ASCE
Choisir en général « liste de toutes les unités d’accueil »
Cuisine || Sejour |V Salen || Salon/séjour || = contact par messagerie
Séjour/cuisine S. Bains S. Eau wec - 336
— - Temase B unites-accuei i-carre.net
. . Accés au site internet de [ASCE
CDUChﬁgE @ |ogement ) places camping =
Nb chembres 2 etiou alcoves 0 Equipements
o ) Four tradi. Micro-ondes
Description des couchag?s et autres : T "

- une chambre avec 1 lit de 140 = ST T

- une chambre avec 2 lis de 90 s o ton fandin
- convertible 2 personnes installé surla mezzanine du séjour !

autres. ATTENTION : TOUTE DEMANDE DE
SEJOURS DE PLUS D'UNE
SEMAINE POUR L'ETE NE SERA

Périodes d'ouverture PAS PRISE EN COMPTE

Toute 'année ou du au

Specificités

Tarifs {semaine) Animaux admis Oui (=i Ia case est cochée)

Ssison 3208 ISR 328 Adhérents externes admis Oui (si Ia case est cochée)

Tarif particulier nuité 45 € RESERVATION

Tarif Week End we 2 nuits 85 € nuitsuppl45€

e — Bonjour Madame Ghislaine BADREAU.

Montant de la caution 200€ Pour réserver un séjour dans cette UA cliquer ICI
Chéques vacances acceptés Oui (=i I caze est cochée) /

Derniére mise & jour le 05/02/2013

Ouvrir la fiche de 'unité souhaitée et faites votre demande




ETAPE 3 : votre Demande :

Bonjour Madame Ghislaine BADREAU adhérent nOe I'ASCE 33
Merci de bien vouloir prendre connaissance attentivement des informations ci-dessous afin que votre demande soit traitée dans les meilleures conditions.

d'urgence; &
- précisez, & 1'aide de la liste déroulante, le lifp de parenté de chaque participant au séjour et inscrivez les
dates de naissance, indispensables pour le calcul de la taxe de séjour;

— inscrivez la ou les périodes de séjour souhaitées dans 1'ordre de vos préférences;

- portez sur la méme demande les autres unités d’accueil convoitées, gérées par cette méme LSCE, pour les mémes
périodes, en remplacement de celle choisie en priorité:

- enregistrez votre demande.

ATTENTICH =i vous é&tes un adhérent "extérieur"™, vous ne pouvez établir une demande QUE pour une UL accessible aux
extérieurs (voir sur la fiche descriptive de 1'UR):

Vous recevrez, envoyé par un robot, un mél de confirmation de lfenregistrement de votre demande sur votre boite
personnelle.

En méme temps un mél sera adressé automatiguement, & wvotre ASCE, pour walidation.

Lorsgue votre demande aura &té validée par votre ASCE, vous recevrez un nouveau mél sur votre boite personnelle.

m

La transmission &tant automatigue i1l est INUTILE de wous assurer gue la demande est bien parvenus & 1'LSCE
gestionnaire de l'unité dfaccueil. Elle sera traitée en cemps utile.

Pour les séjours en période estivale (juillet et aofic), vous devrez attendre la décision des commissions
d’atcribution prévues aprés le 15 janvier prochain.

Vous serez averti par meél de 1'acceptation ou du refus du séjour par 1'ASCE gestionnaire de 1funité d'accueil.

Remargue importante : le nombre total de demandes pour la période estivale (24 juin au 11 septembre), traitées par
les commissions lors de la deuxiéme guinzaine de janvier, est limité & 5.

Cette disposition, rarement respectés auparavant, e£st systématiguement contrdlée par informatigue.

Dans la mesure ol ces 5 demandes feront TOUTES l'ocbjet de REFUS ENREGISTRES dans OSCAR, vous pourrez faire d'autres &7
demandes pour leguelles il est recommandé d'utiliser la rubrigue "C'est encore libre !7

J'ai lu et j"accepte TOUTES les informations ci-dessus Cliquer pour saisir votre demande

Bien lire et ne pas oublier de cocher la case avant de cliquer pour saisir votre demande

= Y /1 - A

Demande de séjour en unité d'accueil ?

Renseignements concernant le demandeur
Madame BADREAU Ghislaine adhérente n SCE 33

Service ! I DREAL : (sutre & préciser):

Vos coordonnées "administratives"

Adresse
Cité Administarive Tel. |05 56 24 82 80 Fax|

Rue Mél: v
Code postal 33090 ville |BORDEAUX CEDEX

Vos coordonnées "personnelles"

Adresse

B Tel. [X0000O000000 Mob [X000000000000 ?

Rue 7w f fr ?
Code postal [X000¢ ville |BORDEAUX

En cliguant sur le bouten ci-dessous vous allez pouvair saisir votre demande de séjour.
Si vous avez complété ou modifié vos coordonnées ces données seront enregistrées et elles mettront 3 jour votre fiche adhérent

Continuer

Ensuite remplir toutes les informations demandées pour votre sé¢jour :

Une méme demande sert pour toutes les UA gérées par la méme Asce : indiquer toutes les
UA et les dates de séjours désirées.

Vous pouvez compléter votre demande en remplissant le champ « remarques » si besoin.

N'oubliez pas de valider votre demande.



Gestion des demandes de sé&jours en unités d'accueil

Votre demande de séjour a été prise en compte, vous allez recevoir un mél de confirmation sur votre boite personnelle.
En méme temps un meél a été adressé a votre ASCE pour qu'elle valide votre demande

Un nouveau mel vous sera envoyé lorsque cette validation aura été effectuée par votre ASCE
IMPORTANT : Jusqu'au 15 janvier des contraintes technigues peuvent empécher I'envoi de ces mails. Vous pouvez vous
assurez que cette derniére a bien été enregistrée en consultant I'historique de vos demandes comme indiqué ci-dessous.
La demande sera alors automatiquement et systématiquement transmise a I'ASCE gestionnaire de I'unité d'accueil
demandée ; elle sera traitée en temps utile et vous serez informé par un nouveau mél de I'acceptation ou du refus du sé&jour
demandé

Si votre demande concerne la période estivale (du 24 juin au 11 septembre) de I'année prochaine vous devez attendre la
décision de la commission d'attribution qui se réunit la deuxiéme quinzaine de janvier

L'historique de vos d

des {(acc ible & partir de la page o1l vous étes identifié) vous permet d'en suivre I'avancement,
voire de les modifier ou de les supprimer

Retour vers laliste des unités d'accueil cliquerici

Le message ci dessous vous est envoy¢ avec votre propre référence

Votre demande de séjour aux caractéristiques suivantes: - Le Verdon-sur-Mer gérée par la structure ASCE 33, unité d'accueil demandée en priorité
- du 31/05/2013 s3u 02/06/2013, période en premier choix

- 1 participants au séjour a bien été enregistrée.

Le président de 'ASCE 33 dont vous avez déclaré étre membre, a jour de votre adhésion, a recu un message lui demandant de la valider pour une transmission
automatique a la structure gestionnaire de l'unité d'accueil.

A partir de I'historique de vos demandes, accessible depuis la page ol vous étes identifié, vous avez la possibilité de consulter, modifier ou supprimer cette demande.

Pour cela vous aurez besoin du code personnel suivant : bd05 N
Mous vous conseillons donc de conserver ce message.

MNEB: ATTENTION, ce message est envoyé par un robot; ne pas y répondre SWP.

ETAPE 4 : suivi de votre Demande

Parfois le message ne vous parvient pas. Peu importe, vous avez la possibilité de suivre votre
demande, comme ci dessous :

Accés restreint a I'application des unités d'accueil

L'accés est réservé aux adhérents des ASCE
disposant de l'identifiant et du mot de passe,
inscrits sur la carte d'adhérent
ou a demander aux responsables de I'ASCE.

Carte des unités d'accueil {pour demandes de réservation) Bonjour Ghislaine BADREAU

Adh =

C'est encore libre ! (pour demandes de réservation)

Liste de toutes les unités d'accueil (pour demandes de réservation) :’nlls |:l ;nﬁl;;m “"LT::':’ZI;':IME_ ll':'

Les nouvelles unités d'accueil (pour demandes de réservation)

Se déconnecter
Historigue de vos demandes de sé&jour

© Site Internet de la FNASCE, des URASCE et des ASCE

refaire les Etape 1 et 2 : cliquez sur « historique de vos demande de séjour »
Vous obtiendrez les écrans suivants selon 1'avancement



validée :validée par votre ASCE et donc partie au gestionnaire de 'UA choisie

Etat des demandes de sé&jour 2013 ~

Pour trier sur une colonne, cliguer sur le nom de la colonne.

Séjour demandé ou attribué
Demandeur Vaoir tous les lieux demandés
Vor toutes les pénodes demandées

. Date de Nb Enf.a .
Nom-Prénom rreyes Lieu (*) ASCE du au Etat
dépét |personnes| charge
BADREAU Ghislaine |12/02/2013 1 Le Verdon-sur-Mer ASCE 33 |31/05/2013 |02/06/2013| A attribuer
Capacite : 6
o,

A X "
Vous pouvez rééditer le contrat en cliguant sur l'icone “w& en fin de ligne

A attribuée : en attente de réponse du gestionnaire de I'UA choisie

Etat des demandes de s&jour 2013 ~

Pour trier sur une colonne, cliguer sur le nom de la colonne.

Séjour demandé ou attribué
Demandeur Vair tous les ieux demandés
“ou toutes les pénodes demandées

Date de Nb Enf.a

Nom-Prénom I Lieu (*) ASCE du au Etat

dépét |personnes| charge - - -

BADREAU Ghislaine |12/02/2013 1 Le \;?;C"i't?!r's”er ASCE 33 |31/05/2013 |02/06/2013 | Attribué
N

A
Vous pouvez rééditer le contrat en cliguant sur l'icone Y& en fin de ligne
(*) Lorsque 'état est "Refusé” le Lisu indiqué est celui demandé

Attribuée : I'unité vous est réservée, le contrat et les documents vous seront envoyés plus
tard lorsque le gestionnaire sera disponible pour cette action.

Refusée : I'unité ne vous est pas attribuée. Il est inutile de déranger le gestionnaire pour des
explications complémentaires sur le refus. Le maximum aura été mis en oeuvre pour vous
satisfaire selon les possibilités du moment.

Attention je vous rappelle que les gestionnaires effectuent la gestion des UA sur leurs
disponibilités personnelles et qu'un délai de 8 jours avant une réponse est un minimum

Pour les demandes pour la saison d'été, les séjours sont attribués par une commission ayant
lieu dans la deuxiéme quinzaine de janvier, les réponses se faisant dans cette méme période

pour les réponses positives, les refus, sont en général envoyés dans la premiere quinzaine de
février.

Bonne recherche, et bon séjour dans I'une des 327 Unités
d'accueil dont 2/3 mis a disposition par I'administration et
gérées par les ASCE .

“Yal.

Pour toutes difficultés concernant une demande de séjour vous pouvez poser votre question
sur la boite UA de I' ASCE33 a I'adresse suivante :

unites-accueil33@i-carre.net

Ghislaine Badreau


mailto:unites-accueil33@i-carre.net

