
Mode d’emploi pour les réservations  
du véhicule de la FNASCEE ou de l’UA Matignon sur 

www.fnascee.org 
 

Les personnes autorisées sont les membres du comité directeur, Sylvie, Maryse et Christian. 
 

 

Cliquer sur « Authentification » en 
bas de la page d’accueil ou de 
toute autre page, à droite. 

 
 

 

On obtient l’écran 
suivant : 

Saisir son login 
prenom.nom 

(penser au tiret pour les noms 
et prénoms composés) 
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http://www.fnascee.org/


 

Saisir le mot de passe 
prenom.nom 

(idem login) 

 
 

 

De retour sur la page 
d’accueil, choisir 

Véhicule ou Matignon 
dans la rubrique 

Réservations 
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Cliquer sur « Réserver »

 
 

 

Remplacer « Nouvel article » par 
la désignation de la réunion : CPS 
par exemple ou les nom et 
prénom pour dormir 
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Cliquer ensuite sur 
« Enregistrer » en bas de page 

 
 
 

 

Cliquer sur le triangle devant 
« Date de l’événement dans le 
calendrier N.C. » 
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Pour entrer un commentaire qui s’affiche 
après avoir cliqué dans la case concernée 
et sur « Modifier l’article », c’est ici sous 

« Texte » qu’il faut le saisir. Ne pas 
oublier d’enregistrer à nouveau. 

 
. 
 

 

Cliquer sur le bouton radio devant 
« Afficher », fixer la date (ignorer 
l’heure) et cliquer sur « Changer » 
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Choisir « publié en ligne »  et 
cliquer sur « Valider » à droite.  
La réservation sera affichée. 

 
 

 

Pour sortir, cliquer sur Déconnexion à l’endroit 
où il fallait s’authentifier au départ. 

Si on quitte Mozilla ou Internet Explorer, la 
déconnexion sera automatique. 

Pour supprimer une réservation, il faut cliquer dans la case 
du jour du calendrier et remplacer par « à la poubelle » ce 

qui était « publié en ligne » et cliquer sur « Valider » 
Pour changer la date de la réservation c’est sur le petit 

triangle devant Date de l’événement qu’il faut cliquer pour 
ensuite modifier la date et cliquer sur « Changer ». 
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