Procédure pour une demande de séjour en unité d’'aaeil

Une nouvelle application « osc@r » est désormajdase pour la gestion des demandes de
séjour en Unité d’accueil.

Vous trouverez ci-dessous la procédure a suivre :

L’ancien formulaire papier ne doit plus étre uélis

Pour les adhérents ne possédant par de connexénet) merci de vous rapprocher de la
permanence pour cette saisie.

1) se connecter au site de la FNASCHEtp://www.fhascee.org/

FVASCE

couleur passion

emarche eco-responsable

2) aller sur I'onglet Unité d’accueil / recherchiante unité d’accuell

Recherche d'une wnité d'accueil
Nouveau ! La gestion des demandes de sé&jour en unités d'accueil a été modifice.
Désarmais, une réservation =e fait directament en ligne sur un nouvesu formulzire obtenu. 3 partir du lien situg en bas =t drojte de |2 fiche de 'unité d'accueil souhaitss.

Une fols le farmulaire rempli, chaque sdhérent devrs enregistrer =3 demande. Ced aura pour sffet de faire sdresser sutomatiquement un mél (vis un robok de FREE, hébergeur d= |'application), su président du
demandaur. avet capie zur la boite Zlectranigua de son ASCE d'appartenance. pour validation.
Lors de |2 vslidtion du formulaivs d= demands par |2 rasponsstls d= [ASCE de adhdrent un mel (Zgzlement sutomatiqus] sers adressé |
« 3 'adhérant |ul-mame pour 'avertir que sa demande a £t valids
v 31 pechiomRAine. e I Ee Hacimil chomiE, paur [nfarmer auune demande a 6 fake. ot qu'slle.devrs Stre traltde o sthibude ou refusde.
Cammie sup=m=n¢%d autres périodes pauvent Stre indiquées pour 'unité d'sccusil soubaitée et d'autres unites d'accusil, gsrées par I méme ASCE. désignées =n remplacemant de celle cholsie =n griarits.
Far |a suite, le demaWideur sere sverti par mel de I'sceaptstion ou 'du refis du séjour par 'ASCE gestionrsire de 'unité d'accueil,

Le nombre totsl de demandes pour 1= periode estivale (juillet =t aoit), traitées par les issions de Iz dewxis inzaine da janvisr, est limité & 5.

Cetts disposition. rerement respectée aupsravant. sers contralée par informatique.

2 rasticint & |E mcherche d'uns units d'stcuell

Las codes o5 =zont mentiennés Sur s carte d sdhérent.
Ti= pewvent Str= Syentusllement sbtenus 2uprss des respansabies dASCE

3) sur la page du site cliquer sur l'intitulé :

fareds fectiaint = s recharche d Une |_n|r" dmccuedl

L'accés est réserveé aux adhérents des ASCE
disposant de l'identifiant et du mot de passe,
inscrits sur la carte d'adhérent
ou a demander aux responsahbles de I'ASCE.

chercher I'unité d’accueil que vous souhaitez réseen cliquant sur les liens du site proposé.

Carte des unites d'acrssil

C'est encore [ibre !

Liste d= toutes les onites d'acceel]

Les nouvelles unites d'scousil




ouvrir la fiche de I'unité d’accueil souhaité : leas a droite un cadre est réservé pour vous
permettre de remplir le formulaire de demande

RESERVATION

Cette UA peut étre réezervee en ligne via "O0SCE@R' en cliguant ICI




FVASCE Vet
@ . )

ISC@R/Cemande de séjour

FICHE DE DEMANDE DE SE.JJOUR EN UNITE D'ACCUEIL

ATTENTION, vous devez étre adhérent de I'ASCE que vous indiguez. Dans la négative votre demande sera supprimée

Renseignements concernant le demandeur
Civilité | Mansieur | = [Mom | Prénam | N adhérent
Votre ASCE d'appartenance I Quelle ASCE ? E| Serwvice | I DREAL : (autre 5 prégizer), I
Vos coordonnées “administratives”
Adresse
et - |(556248280 Faxt |
Rus el ; I
Code postal I Ville
Vos coordonnées "personnelles”
Adresse
[Tet : I Mok
Hue ! | ?
Code postal I WVille |

LA PARTIE CI-DESSUS CORRESPOND a toutes vos coondges. Et en particulier Votre
ASCEE . N'oublier pas de remplir voteglresse de messagerie personneédec’est
seulement a cette adresse que vous recevrez lageeds confirmation indiquant que votre
demande a été validée par votre ASCEE et tranamggstionnaire de I'unité souhaitée.
Sans aucune adresse mel, votre demande ne paertea@€e. Si vous n’en avez pas c’est
votre Ascee qui se chargera de faire l'intermédiaintre vous et le gestionnaire.

Liste des personnes devant effectuer le sejour

Oate de maissance

Hom Prénom Lien dé parents et
| | Aonerem |
| | | Conjoint(e) || |
| | [ Conjoint(e) [] |
| | |Gnnjut'nﬂe} E| |
i | | Conjointe) [~] |
| | | Conjoint(e) || |
| | | Conjoint(e) |
| | |Gnnjut'nﬂe} E| |
i | | Conjointe) [~] |
| | | Conjoint(e) || |

Cette partie est importante, elle permet au gastime de vérifier que la capacité du logementespecté, et
pour les demandes de séjour pendant les vacaraagecpermet une priorité selon le nombre d’etifan



Unite{s) d'accuel sollicitée{s) et dates des sejours demandes

Le Verdon—sur-Mer

Dates des séjows demandes pour I'unité d'accoeil sollicitéesmaigoer par ordre ge prérdrence )
RAPPEL : Vous ne pouvez pas demander p de 5 séjours durant la péerode juillat-aolt

dua I au I
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du I au
|
|

2

Autres unités d'accueil demandées et gérées par cette méme ASCE indigwer paranie de g frence)

2 | Autre choix? =
3 I Autres chox 7 |1|
4 |Autres chox? |=|
5 I Autres chaix 7 E|

Le demandeuwr certifie I'exactitude des renseignements ci-dessus et s'engage a se confarmer aw réeglement intérieur de |'unite d'accoeil

Enregistrer I

Cette partie correspond au souhait des unitéséassirSur la méme fiche vous indiquerez les
unités souhaité et gére par la méme ASCEE. Ausilgs dates possibles.

Remplir la fichesans oublier de I'enregistrer Ceci aura pour effet de faire adresser
automatiquement un mél (via un robot de FREE, lggherde I'application), au président de
votre ASCEE, avec copie sur la boite électroniqritagpbermanence ou Balu de votre ASCEE
d’appartenance, pour validation.

Une fois la validation effectuée (attestation deevadhésion) par le responsable de 'ASCE,
un meél (également automatique) sera adresse :

* & vVous pour vous avertir que votre demande aadidee ;

* au gestionnaire de l'unité d’accueil choisie, pldnformer qu’une demande a été faite et
gu’elle devra étre traitée : attribuée ou refuseée.

Le nombre total de demandes pour la période estival(juillet et aolt), traitées par les
commissions de la deuxieme quinzaine de janvier,tdsnité a 5.

Cette disposition, rarement respectée auparavenatcontrolée par informatique.

A noter donc que pour les séjours d’été, vous raule réponse qu’'apres les commissions
qui ont généralement lieu dans la deuxieme quiezdéjanvier de 'année de votre sé€jour.

N’oubliez surtout pas de bien compléter tous Iéméints dans votre demande. C’est le seul
document que possédera le gestionnaire d’'unit&dé&lcpour éventuellement vous contacter
si besoin et vous faire parvenir le contrat de fiag@ématérialisé.

Bonne recherche et bon séjour dans les UA
La responsable de la Commission UA Gieond
Ghislaine Badreau



