FIVAsCe TRI SUR LE SITE INTERNET
couleur passion MODE DIEMPLOI

‘ QUI DOIT NETTOYER SA RUBRIQUE SUR LE SITE INTERNET ?

Le gestionnaire de la rubrique est chargé de nettoyer les contenus
9 de la page placée sous sa responsabilité : en cas de besoin, les
- personnes ressources de proximité peuvent |'aider

AVANT DE COMMENCER
@ Faire un inventaire des contenus articles et sous-rubriques de ma

rubrique ASCE / URASCE pour définir "quel bac pour quel contenu ?"

, JE SUPPRIME OU
JE CONSERVE J'ACTUALISE J'ARCHIVE

Les sous-rubriques
Les articles

Les sous-rubriques
} Tes articles
Antérieurs a 2018
mais pertinents =>
moditication de la
date de publication

Redondants

obsolétes

inutiles

conseil :
supprimer tous les
contenus d'avant
2018 - si
nécessaire les
archiver en

dehors du site =
e e —

je réorganise
l'information pour
tenir compte de la
nouvelle charte
graphique du site




